
교회시설 사용 신청서 
※ 매주 월요일과 토요일은 본 교회내 시설 점검 및 관리와  

주일예배 준비를 위해 사용 신청을 받지 않습니다.

관리위원장 담임목사

신청단체 연 락 처

신청단체소개

신 청 자 연 락 처

사용목적   

사용시간 년    월   일   시 부터 년    월   일   시 까지 요일202  202  (   ) ～  

사용인원 명 예상                  연령층
성  인            명 
학  생            명 
어린이            명  

사용하실 장소에 
표 하세요√ 

본관 교육관

호 본당 좌석 석 만원 301 ( 650 -10 )□ 
호 소예배실 마루 석 만원 101 ( 50 -3 )□ 
호 소예배실 좌석 석 만원 205 ( 50 -3 )□ 
호 소예배실 좌석 석 만원 207 ( 16 -3 ) □ 

층 호 소그룹실 좌석 석 만원 1 (    ) ( 10 -1 )□ 
기타 (                            )□ 

호 예배실 좌석 석 만원 301 ( 40 -5 )□ 
호 소예배실 마루 석 만원 202 ( 50 -5 )□ 
호 소예배실 좌석 석 만원 102 ( 50 -5 )□ 

층 호 소그룹실 각 석 2 (     ) ( 8 )□ 
기타 (                            )□ 

사용기기 음향     영상     악기     기타  (               )□ □ □ □ 

건물사용수칙

건물사용신청은 반드시 주전에 사용허가를 받으시기 바랍니다 1. 2~3 . 
매주 월토요일은 본 교회 시설점검과 예배준비를 위해 신청을 받지 않습니다  ( , . 

   단 축제 기간에는 예외로 합니다, )
본당에는 음식물반입을 절대 삼가해 주시기 바랍니다 2. . 
기물을 이동할 경우에는 반드시 관리자의 허락을 받으십시오 3. .

  관리자 선두원 팀장  ( : 010-5514-2743)
사용 후에는 기물을 제자리에 정돈하고 깨끗이 청소하여 주십시오 4. . 
사용 중 파손된 기물은 원상으로 복구하셔야 합니다 5. .
사용 후 쓰레기는 분리수거하셔서 층 식당앞에 버리시기 바랍니다 6. 1 .
사용 후에는 반드시 전등과 냉난방기기를 꺼주시기 바랍니다 7. . 
사용목적에 맞는 자료를 신청서와 함께 반드시 첨부해 주세요 공문 계획 등 ( , )※ 

위와 같이 사용하기를 신청합니다  .
년    월     일                                                 202  

신청자              인                                                             ( )

 당회장 귀하 


